
保証人のみなさまへ 重要・要保管

大妻女子大学ポータルサイト「UNIVERSAL PASSPORT」
ご利用方法および保証人用アカウントに関するご案内

本学ではポータルシステムとして「UNIVERSAL PASSPORT(ユニバーサルパスポート)」（通
称：UNIPA(ユニパ)）を導入しています。UNIPAは、学生が在学中に行う履修登録などの各種
手続きや、大学から配信される情報を確認する際に利用する重要なシステムであり、保証人
の皆様におかれましては、本紙にてご案内しておりますアカウントにて、学生の時間割・授
業の出欠状況・成績およびお知らせを閲覧いただけますので、是非ご活用ください。
なお、この保証人アカウントは、本学での登録作業を経て、5月下旬より利用可能です。

このアカウント（ユーザーID・パスワード）は在学中継続してご利用いただくものです。紛
失されませぬようご注意ください。

UNIPAログイン ユーザーIDとパスワード （5月下旬より使用できます）

ユーザーID 学生の学籍番号（数字9桁）

パスワード （入学年度４桁） ＋ (学生の生年月日4桁) ＋ （電話番号下4桁(※))

■保証人アカウントログイン情報

※電話番号下4桁：4月上旬にWeb上「学籍簿（学生個人カード）」に入力いただいた内容で
次の優先順番で設定されます。
①保証人電話番号②保証人携帯電話番号 ③学生携帯電話番号
※初期パスワードからは必ずご変更をお願いいたします。
※メールアドレスの登録はログイン後右上のメニューより可能ですので、登録をお願いいた
します。
※セキュリティ強化のため、ユーザーIDは印字しておりません。誠にお手数ですが、ご不明
の場合は学生本人にご確認ください。
※保証人の方から学籍番号や授業の出欠状況、成績についてお電話やメール等でお問い合わ
せいただくことがありますが、学生の個人情報保護の観点から回答することはできません。

■UNIPA利用方法
パソコンから、下記Webサイトにアクセスし、ユーザーID・パスワードを入力してくだ

さい。本学ホームページのトップページ下部「UNIPA」からもアクセスできます。各機能
のご利用方法につきましては、ログイン後のトップページ左下「学内リンク集」に掲載し
ております「UNIPA保証人用操作説明書」をご参照ください。

https://unipa.otsuma.ac.jp

https://unipa.otsuma.ac.jp/
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