
                                          

休学手続き 提出書類と注意事項（学部・短大） 

 

１．提出するもの 

● 休学願 

・休学期間は３ヶ月以上１年以内ですが、特別な理由がある場合は１年を限度として延長することができます。た

だし、休学期間は通算して２年を超えることはできません。（学則による） 

・休学期間は、在学年数に含まれません。卒業時期が延びることになります。（学則による） 

・年度を越えて休学の手続きをすることはできません。年度が変わる際には改めて手続きが必要です。 

・誤って記入した場合は修正テープなどを使用せず、二重線で訂正し、氏名欄で使用したものと同じ印鑑で訂正印

を押してください。 

・休学を希望する学期以前の学費が未納の場合、休学は認められません。 

● 裏付け書類 

休学時の理由により以下の裏付け書類の添付が必要となります。 

病  気  病気療養のため特定期間の休学が必要であることを証明する医師の診断書 

語学研修・ 

海外研修 

 語学研修先・海外研修先発行の受入証明書等（コピー可） 

＊但し、受入証明書の提出が間に合わない場合は、「休学願理由書（様式任意、別添

の用紙使用可）」に、以下の事項を記入し、休学願と一緒に提出してください。 

 ・語学研修先の学校名と研修期間 

 ・語学研修先発行の「受入証明書」を提出する日 

そ の 他 

 学長宛の｢休学願理由書（様式任意、別添の用紙使用可）｣ 

＊休学する詳細な理由と、保証人が休学願の内容に同意した旨の一筆を、自署・捺印

とともにしたもの。 

 

● ロッカーキー 

ロッカーの中身を全て出してから、ロッカーキーを返却してください。 

○ 奨学生の手続き（対象者のみ） 

日本学生支援機構奨学金、学内奨学金等を受けている場合は、休止の手続きが必要となりますので、必ず休学手

続き時に申し出て手続きを行ってください。また復学時には復活等の手続きが必要となりますので、申し出てくだ

さい。 

○ 貸し出しパソコン（対象者のみ） 

学校から貸し出しパソコンを借用している方は、メディア教育開発グループにご連絡ください。 

【メディア教育開発グループ連絡先】 TEL（０３）５２７５－６０８５ 

 

２．その他 

・下記の手続き期限までに手続きが完了した場合は、授業料全額と教育充実費半額が免除されます。日付を遡っての

願い出はできません。 

 

 

 

 

 

※学期途中で休学する場合は、免除の取扱はできません。（学則による） 

・休学期間終了前に復学の手続きについて学生担当部署から連絡しますので、指定の期日までに書類を提出してくだ

さい。 

 

以上、ご不明な点がありましたら下記連絡先までご連絡ください。 

（提出・連絡先） 

千代田校 大妻女子大学 千代田校学生支援グループ     多摩校 大妻女子大学 多摩校 学生・就職支援グループ 

〒102-8357 東京都千代田区三番町１２番地       〒206-8540 東京都多摩市唐木田２－７－１ 

                TEL :（０３）５２７５－６０７１            TEL :（０４２)３７２－９９８９ 

E-mail : mibunidou@ml.otsuma.ac.jp           E-mail :tama-gakusei@ml.otsuma.ac.jp 

休学期間 手続き期限 

前期休学(4/1～9/14) 前年度 3/31 まで 

後期休学(9/15～翌年 3/31) 9/14 まで 

１年間の休学(4/1～翌年 3/31)) 前年度 3/31 まで 



令和　　　　年　　　　月　　　　日

殿

㊞

㊞

－

（ ） ―

１ 休学の理由　（具体的に）

２ 休学の期間 令和　　　　　年　　　　　月　　　　　日　から
ヵ月間

令和　　　　　年　　　　　月　　　　　日　まで

３ 休学中の居住地

〒 －

（ ） ―

印

指 導 主 任 署 名

保証人電話

こ の た び 、 下 記 に よ り 休 学 し た い の で 、 ご 許 可 く だ さ る よ う 保 証 人 連 署 を

も っ て お 願 い い た し ま す 。

記

住 所

電 話

〒

休　　　　学　　　　願

大 妻 女 子 大 学 長
大妻女子大学短期大学部学長

学科 専攻

年 組

科

学 籍 番 号

フ リ ガ ナ

氏 名

保証人氏名

保証人住所

家 ・ 文 ・ 社

人 ・ 比 ・ 短

記 入 例

提出日を記入してください

学生本人が直筆で記入し

てください

大学に登録されている保証人が

直筆で記入してください 別々の印鑑で押印してく

ださい

必

ず

記

入

し

て

く

だ

さ

い

クラス指導主任の先生に署名・捺

印をもらってください

カナダの●●大学での語学研修の為
アメリカでの語学研修の為㊞

休学開始年月日を過去の日付にさかの

ぼることはできません

「一身上の都合」では受付できません



令和　　　　年　　　　月　　　　日

殿

㊞

㊞

－

（ ） ―

１ 休学の理由　（具体的に）

２ 休学の期間 令和　　　　　年　　　　　月　　　　　日　から
ヵ月間

令和　　　　　年　　　　　月　　　　　日　まで

３ 休学中の居住地

〒 －

（ ） ―

印

【事務処理欄】 GAKUEN処理

財務G受付日 ／ ／ ／ ／

異動申請 異動許可

入力 確認 入力 確認

学
費

期 入金日 備考

前 ／

後 ／

教育C部長 学生C部長 教育G課長 学生G課長 係

保証人電話

こ の た び 、 下 記 に よ り 休 学 し た い の で 、 ご 許 可 く だ さ る よ う 保 証 人 連 署 を

も っ て お 願 い い た し ま す 。

記

指 導 主 任 署 名

住 所

電 話

〒

休　　　　学　　　　願

大 妻 女 子 大 学 長
大妻女子大学短期大学部学長

学科 専攻

年 組

科

学 籍 番 号

フ リ ガ ナ

氏 名

保証人氏名

保証人住所

家 ・ 文 ・ 社

人 ・ 比 ・ 短



　　　令和　　　年　　　月　　　日

　殿

　　              　　　　専攻　　　　年　　　組

学籍番号

氏　　名 　　印

保証人氏名 　　印

休学の理由

休 学 願 理 由 書

大 妻 女 子 大 学 長
大妻女子大学短期大学部学長

　　　　　　　　　　　　学部　　　　　　　　　学科
                                              科
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